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國立政治大學檔案保管標準作業流程圖 -庫房安全維護

 承辦單位： 文書組
 承辦人員： 吳靜惠
 聯絡分機： 62920

庫房採單一出入口門禁管制

檔管人員各持有一張磁卡

檔管人員美日進行庫房例行查檢工作，
於上午、下午紀錄庫房溫度與濕度及

相關設備系統運作正常

庫房安全維護

磁卡感應開關

非檔管人員須有檔管人員陪同
方得進入並登記
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