[bookmark: _GoBack]申請公務郵資寄發暨核准單   (自104年10月12日起施行)
日期：
寄件單位：
寄件人：              (簽章)
收件人 / 收件單位：

※郵寄信件須為公務郵件
郵寄方式:
平信(公務郵件以平信寄發為原則)    件數：
其他 (請自行填寫並詳述原因)    件數：
★原因：

單位主管：                                      (簽章)
註：
1. [bookmark: _Hlk162259534]信封上請明確標明寄件單位或寄件人，若無文書組可拒絕代為寄送。
2. 限掛郵件與掛號郵件，送抵時間相仿，如無特殊需求，請勿要求限掛。
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